Obr. PDM-1: sporoéilo o prostem delovhem mestu

Zavod Republike Slovenije

Registrska Stevilka prijave: PT62977 za zaposlovanje

Delodajalec: MSO: 8014485000 sifra SKD: 85.520 IzobraZevanje, izpopolnjevanje
in usposabljanje na podrocju kulture in umetnosti

Zavod za turizem in kulturo Poljanska dolina

Poljanska cesta 87

4224 GORENJA VAS

Upravna enota prostega delovnega mesta oz. vrste dela: 5553 SKOFJA LOKA

Na prosto delovno mesto bomo zaposlili: 1

Naziv delovnega mesta oz. vrste dela: KOORDINATOR IN ORGANIZATOR KULTURNEGA PROGRAMA — POMOCNIK
VODJE KAVARNE IN PROGRAMA NA DVORCU VISOKO« - M/Z

Podroben opis delovnega mesta: - ORGANIZACIJA DELA V KAVARNI VISOKO;

- 1ZVAJANJE GOSTINSKE DEJAVNOSTI V KAVARNI, STREZBA, PRIPRAVLJALNA IN ZAKLJUCNA DELA
KAVARNE, SKRB ZA CISTOCO OBJEKTA, PREVZEM IN SKLADISCENJE PIJAC IN OSTALEGA GOSTINSKEGA
MATERIALA:

- KOORDINACIJA OPERATIVNE EKIPE - KOORDINIRANJE DELA STREZBE TER SKRB ZA BREZHIBNO
TEHNICNO USPOSOBLJENOST TER UREJENOST VSEH PROSTOROV:

- IZOBRAZEVANJE IN USPOSABLJANJE SODELAVCEV:

- SODELOVANJE PRI PRIPRAVI PONUDBE IN PRIPRAVI PLANOV GOSTINSKE PONUDBE:

- SODELOVANJE PRI TRZENJU PONUDBE IN PROGRAMA:

- UPRAVLJANJE DRUZBENIH OMREZIJ;: USTVARJANJE, OBLIKOVANJE IN OBJAVLJANJE USTREZNIH
VISOKOKAKOVOSTNIH VSEBIN, SPREMLJANJE TRENDOV, UPRAVLJANJE PROMOCIJ IN SOCIALNIH
OGLASEVALSKIH AKCIJ, ZBIRANJE POROCIL IN REZULTATOV UPRAVLJANJA:

- UPRAVLJANJE S PONUDBO DOMACIH PRODUKTOV MAREJNE IN SKRB ZA ZALOGO PRODUKTOV,
DOGOVARJANJE S POTENCIALNIMI LOKALNIMI PONUDNIKI:

- SODELOVANJE IN POMOC PRI PRIPRAVI DOGODKOV:

- SAMOSTOJNO IZVAJANJE MANJSIH DOGODKOV:

- ODGOVORNOST ZA USPESEN PRETOK INFORMACIJ V EKIPI IN VZPOSTAVLJANJE UGODNE DELOVNE
KLIME V ODDELKU:

- ZAGOTAVLJANJE DELOVNE VARNOSTI IN UPOSTEVANJE OKOLJEVARSTVENEGA NACELA TER SKRBI ZA
ZDRAVO GIBANJE GOSTOV;

- 1ZVAJANJE NALOG PODOBNE ZAHTEVNOSTI PO NAVODILU DIREKTORJA IN VODJE KAVARNE IN
PROGRAMA DVORCA VISOKO.

Izobrazba po Klasius: 161 viSjeSolska (prejSnja), viSja strokovna,
Alternativna izobrazba: _
Nacionalna pokl. kvalifikacija (certifikat): _

Trajanje zaposlitve: dolo€en ¢as 12 mesecev Vrsta zaposlitve: _polni delovni €as

Zahtevane delovne izkusnje: ne Poskusno delo: _ne
Zahtevan vozniski izpit kategorije: _

Zahtevano znanje jezikov: _
Zahtevana ra€. znanja:

Druga potrebna dodatna znanja, druge zmoZznosti’/kompetence oz. drugi pogoji za zasedbo: Kandidati haj obvezno preberejo
celotno besedilo razpisa, ki je objavljeno na spletni strani Zavoda Poljanska dolina

(https://www.poljanskadolina.com/sl/) in vsebuje vse pogoje, ki jih morajo izpolnjevati kandidati, informacije o
delovhem mestu, nacinu prijave, pisne izjave, ki jih mora vsebovati prijava in druge podatke, ki so potrebni za

prijavo.

Zavod naj prosto delovno mesto oz. delo objavi: v _prostorih Zavoda in na spletnih straneh
Objava tudi na naslednjih UE: _

Rok za prijavo kandidatov: 19 dni.

Nadin prijave kandidatov: _kandidati naj posljejo viogo po posti
kandidati naj poSljejo viogo po e-posti

Posebne zahteve delodajalca: _

12



Kontaktna oseba delodajalca za stike z ZRSZ: JULIJA MUR, 031 720 573 , zavod@poljanskadolina.com
Kontakt delodajalca za BO: JULIJA MUR, 031 720 573 , zavod@poljanskadolina.com

Posredovanje ZRSZ: _

Druga sporocila, opombe:

Datum sprejema prijave: 11.6.2025 Datum objave v prostorih zavoda: 11.6.2025
Rok za prijavo kandidatov: 30.6.2025
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